Checkliste (Kulturprojekte in Kulturkirchen)
	Veranstaltung:
	
	Zone:
	

	Termin:
	
	Ort: 
	


	Was?
	Wer?
	Mit wem?
	(Bis) wann?

	Maßnahme
	Verantwortlich
	Schnittstelle
	Termin

	
	
	
	

	Konzeption
	
	
	

	Kontakt mit Künstler herstellen
	
	
	

	Konzertgage zzgl. Hotel, Fahrtkosten, warme Mahlzeit vereinbaren
	
	
	

	Kreativität der Künstler wahrnehmen
	
	
	

	Eigene Faszination entdecken 
	
	
	

	Mögliche Faszination der Konzertbesucher erspüren 
	
	
	

	Kulturtheologisch reflektieren
	
	
	

	....
	
	
	

	Marketing
	
	
	

	Projektplausibilität klären
	
	
	

	Argumentationskonzept erstellen
	
	
	

	Zielgruppen und Multiplikatoren vernetzen
	
	
	

	Plakate, Flyer herstellen und verteilen
	
	
	

	Pressevorlagen in Verteiler
	
	
	

	Homepage aktualisieren
	
	
	

	Konzertdokumentation klären (Photos, Mitschnitte usw.)
	
	
	

	
	
	
	

	Finanzierung
	
	
	

	Projektkalkulation erstellen
	
	
	

	Eintrittspreise festlegen
	
	
	

	Spenden sammeln
	
	
	

	Zuwendungen beantragen
	
	
	

	Ticketing
	
	
	

	Eintrittskarten herstellen
	
	
	

	VVK und/oder Abendkasse zuordnen
	
	
	

	...
	
	
	

	Logistik
	
	
	

	Raumgestaltung klären
	
	
	

	Tech-Rider der Künstler anfordern
	
	
	

	Licht- und Tontechnik klären
	
	
	

	Anfahrtsweg der Band bedenken 
	
	
	

	Parkingzone für Band/ Licht- und Tontechnik einrichten
	
	
	

	Soundcheck einplanen 
	
	
	

	Zugänge zu sanitären Anlagen klären
	
	
	

	Stehtische für CDs/Material der Band stellen
	
	
	

	Mobile Schilder für Notausgang aufstellen
	
	
	

	...
	
	
	

	Catering
	
	
	

	Hotel buchen
	
	
	

	W-Lan Codierung den Künstlern mitteilen
	
	
	

	Netzempfang lokalisieren und mitteilen
	
	
	

	Abendessen vorbestellen (Puffer Soundcheck/Konzert)
	
	
	

	Backstage einrichten (Spiegel, Garderobe, Obst, Snacks)
	
	
	

	Stilles Wasser stage und backstage richten
	
	
	

	Alkoholfreies Bier (kalt/warm) backstage richten
	
	
	

	Sekt- und Weinempfang planen
	
	
	

	Catering für Künstler nach dem Konzert klären
	
	
	

	...
	
	
	

	Moderation
	
	
	

	Moderation der Veranstaltung klären
	
	
	

	Gastgeschenke besorgen und überreichen
	
	
	

	...
	
	
	

	Koordination
	
	
	

	Ansprechpartner vor Ort klären
	
	
	

	Mobilnummerliste: Künstler/Veranstalter/Küster/Techniker
	
	
	

	Gema- Liste von Band anfordern
	
	
	

	Gema- Meldung online vornehmen
	
	
	

	
	
	
	

	Evaluation
	
	
	


Dr. Heiner Kücherer, Kulturkirche Schüpfer Grund
Mehr Infos und Fortbildungsmöglichkeiten:

https://www.ph-ludwigsburg.de/hochschule/fakultaet-2/institut-fuer-kulturmanagement
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